OPEN OFFICE, ,

Comment se simply[ie’z 0 alethics sty[es e !

Le but et de changer rapidement le style du texte (police, taille, gras, souligné,

...) dans

un dossier. Et de pouvoir 'uniformiser a ’ensemble de dossier.

Formatage par defaut ~M l

Caractere...

Paragraphe...

Puces et numérot. Dans Format > Style
Page... et formatage

On va indiquer nos styles de
texte.

Modifier la casse
Guide phonétique
Colonnes...
Sections..

Clic droit sur
Standard pour
indiquer le style du

texte général.

Sters et formatage
AutoCorrection

Ancrer

B s Stite 08 pATAOraphe: SUOGNT Ll

" Effets de caractéres Position Plan & numérotation Tabulations Lettrines
Arrigre-plan Bordures
Gérer Retraits et ~ Police |
Police Style Tallle
Verdana " INormal T e
Times New Roman
Trebuchet MS ltalique
Type Embellishments One LET O o=
Verdana Gras Italique
VinnieBoomBahNF . 13pt
‘Wartorn 14pt
‘Webdinas 150t
Langue .
et Par exemple :
“® Franqais (France) B
Verdana en Normal

La méme police est utilisée pour I'impression et l'affichage & I'écran.

<

@@D@

Alinéa

Alinéa négatif

Corps de texte

Formule finale

Note en marge

Retrait de liste

Retrait du corps de texte

Signature
Stang
Titre Nouveau...

Titre 9

Titre .  Nouveau...

LY Vodifer..

Titra T

eten taille 11.

Verdana.

ok ) (Aanuter) (" Aice ) ((Rétablir ) (Standard)

| standard| il [Verdana W11 § 675 [E|===s ici-ée
« Effacer le formatage 3
Corps de texte 1 1 2 3 4 * 6 7 8 9 10

souhgne

4 Idem pour le titrel.
Arial / 130%

Titre bidon

<

Texte bidon aussi mais qui est bien pour I'exemple

e

électionner le texte et

indiquer le style que l'on
\désire.

I1 suffit ensuite de

/
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