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Date du stage :
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Adresse et téléphone de l'entreprise :
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Page

Présentation générale de |'entreprise

Pages

Présentation détaillée de |'entreprise

Pages

Description d'un métier de cefte entreprise

Page

Formations pour accéder & ce métier

Page

Annexe 1 : mon compte-rendu journalier
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Annexe 2 : Mon investissement

Page

Annhexe 3 : ma convention de stage G joindre

Page

Annexe 4 : lettre de remerciements

Page

Annexe 5 : évaluation du stage par I'employeur

Page

Annexe 6 : Ma lettre de motivation & joindre

Pages

Annexe 7 : mon CV a joindre
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Partie réservée aux correcteurs (enseignants du collége)

. ..Présentation” . /4

Soignée, pas de

feuilles volantes /1

Ecriture et
orthographes /2
correctes :

Présence de
documents
numérotés et
ordonnés

A

Documents /8
complétés
Présence de toutes /3
les annexes
Avis du tuteur / de| .
I'employeur
Documentation pour
: /3
ilustrer

RAPPORT DE STAGE A REMETTRE POUR LE VENDREDI 7 JANVIER 2022

Dépassement du délai :
moins d'une semaine -5
plus d'une semaine 0/20

Appréciations générales sur le rapport :

Note du rapport de stage

: -/ 20
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Comment avez-vous frouvé voire stage ?

Les démarches ont-elles été faciles ? (Oui/non, expliquez)

Ce stage correspond-t-il & votre projet d'orientation ? (Expliquez)

Selon vous & quoi sert la convention de stage ?
e Noubliez pas de la joindre d votre rapport
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Nom de I'entreprise :
Adresse :

Télephone :

Adresse internet :
Situation géographique : (joindre un p!an capture d'écran googlemap)

Date de création de I'entreprise :
Nom du responsable de |'entreprise :
Secteur de |'économie :
Primaire o secondaire o tertiaire - o

Activité économique :
Pr‘oducﬂon de blens o - Production de services O

Que!(s) type(s) de baens est prodmt

e sesrazavaasnree s L T T

Type d'entreprise :
Artisanale o industrielle o
Commerciale o prestataire de serviceso
Administration o service public o

Taille de |'entreprise :
Petite o Moyenne o Grande o

Nombre de salariés :.....ooooeoeonen...
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2.1. Décrire |'activité principale de |'entreprise.

2.2. Les différents métiers de votre entreprise.
Nommer les métiers dans cette entreprise.

2.3. Les achats de |'entreprise. _
Quelles sont les principales dépenses de I'entreprise ? (Matiére premiére, machines,
matériaux, loyers, taxes..).

2.4. Les clients, les usagers de 1'entreprise.
S'agit-il de particuliers, d'entreprises, d'associations, de collectivités territoriales ?
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2.5. Réaliser un organigramme pyramidal de I'entreprise.

~ 2.6. Prendre 3 photographies différentes de votre stage et les commenter.
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3.1. Quel métier avez-vous observé ?
Donnez son intitulé précis, définissez-le de fagon générale.

3.2. Quelles sont les principales tdches de ce métier ?

Décrire au moins quatre tdches principales de ce métier, avec les outils, instruments ou
machines utilisés. Définissez le lexique spécifique auquel vous auriez recours (outils,
opérations, ..)

3.3. Quelles sont les conditions de travail ?
- Quels sont les horaires du métier observé ?
- Oli s'exerce le métier ? (Décrivez le lieu de travail)

- Le métier nécessite-t-il un travail en équipe ? (Expliquez)

3.4. Quelles sont les perspectives de ce métier ?
- Quel est le salaire d'un débutant ?
- Quelles sont les possibilités d'évolution ?

- Ce métier est-il demandé sur le marché du travail ? ¥ a-t-il au contraire beaucoup de
diplémés pour peu de postes ? :

3.5. Quelles sont les qualités nécessaires pour exercer ce métier ?
(En citer au moins 2 et expliquer) ‘
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3.6. Quels sont les avantages de ce métier ?
(En citer au moins 2 et expliquer)

3.7. Quels sont les inconvénients de ce métier ?

(En citer au moins 2 et expliquer)

3.8. Quelles sont les confre-indications pour exercer ce métier ? Expliquer.
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LES FORMATIONS POUR ACCE

— Quels études et dipldmes sont nécessaires pour exercer ce métier ?
Répondre sous forme de liste, arborescence, ou schéma :

- Citez 2 établissements ol cette formation est proposée : o

......................................................................................................................................................... . ,
|
i
{
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CONCLUSION : MON BILAN DE STAGE

Mon bllan de la semaine d'observation en milieg pr‘ofessionnel

Que! est votre ressenti ?
- Est-ce que ce stage correspond a l'idée que vous vous faisiez du métier ?
- Quels sont les aspects positifs ef négatifs de volire stage ?
- Qu'auriez-vous aimé découvrir davantage ? :
- Ce stage vous a-t-il donné de nouvelles perspectives en termes d’orientation.
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ANNEXE 2 : MON INVESTISSEMENT,

- J'ai su me présenter

J'ai ufilisé un langage correct ef poli

J 'ai averti de mes retards ou absences

J'ai accepté les responsabilités qu'on m'a données

Je me suis intéressé au travail du personnel

J'ai su m'informer, poser des questions

J'ai suivi sérieusement les consignes

J'ai exécuté mon travail avec assiduité

J'ai utilisé correctement le matériel

Je me suis bien adapté & |'entreprise

Mon intégration avec mon tuteur :
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ANNEXE 3 : MA CONVENTION DE STAGE A JOINDRE
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Nom, Prénom de [‘expéditeur date/ ville
Adresse ' '

Monsieur,

Je tiens & vous remercier de l'accueil que vous m'avez réservé Ior's de mon
stage dans votre entreprise/ dans votre équipe. :

Cette expérience et les tdches auxquelles vous m'avez associé mon'r per'mts de
découvrir le monde du travail et de decouvrnr- les différentes facettes du me’ner
de [nom du métier)

- Ce stage o confor'i'e mon envie de 'rravaaller' dcms le secteur de .. (venfe /
sanfe/ informa'l'lque /.). -
- Méme si je ne compi‘e pas Travar!ler' dans le sec‘reur' ce S'I'age ma farl'
découvrir un domaine que je ne connaissais pas.

Je tiens a remercier en particulier [nom de la personnelqui m'a aidé et guidé
tout au long de la semaine. . . . .

~ Je vous prie de recevoir, Monsieur [rom de fa per-sonne] mes solu‘i‘a‘hons Ies
plus respectueuses. '

Signature -
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Fait par Mr. ou Mme.

Pour |'entreprise :

A ['attention de I'éléve :
Du collége Toulouse-Lautrec
48 impasses Barthe

31200 TOULOUSE
05.34.42.28.20

Tampon de Uentreprise

Vous avez eu la gentillesse de recevoir un éléeve de notre college et nous vous en
remercions encore. Nous souhaitons vous associer a 1'évaluation de ce stage, et dans ce
but, nous vous demandons d'accepter de remplir le tableau ci-dessous, en cochant une
case pour chaque critére dans la mesure du possible.

Assiduité, ponctualité

Politesse, présentation

Rigueur
Respect des consignes, ordre, méthodes

Raisonnement
Capacité a analyser, & démontrer et a
arqumenter ‘

Habileté gestuelle

Coordination motrice, adresse, souci du détail

Capacité de communication _
Dialogue, écoute, aptitude & transmetire des
informations

Créativité
Imagination, sensibilité artistique

Curiosité
golit de |'expérimentation, recherche
d'activités nouvelles

Capacités d'initiative et autonomie
Adaptation, sens de {'organisation, sens des
responsabilités

Sociabilite S

Intégration au groupe, participation au travail
d‘équipe, qualité relationnelle, respect des
autres et des régles.

Intérét pour le travail

Points forts :
Points & améliorer :

Nom et signature du futeur
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ANNEXE 6 : LETTRE DE MOTIVATION A JOINDRE
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ANNEXE 7 : CURRICULUM VITAE A JOINDRE.
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